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แบบฟอร์มไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ

ด้วยสายวิชาสถาปัตยกรรมศาสตร์ (หลักสูตร........................................................................) คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ ได้พิจารณาเห็นสมควรให้ข้าราชการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ ตามระเบียบทบวงมหาวิทยาลัย พ.ศ.2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  จึงขอเสนอรายละเอียดประกอบการพิจารณา  ดังนี้
1. ประวัติส่วนตัวของข้าราชการ
1.1 ชื่อ สกุล (ภาษาไทย)………………………………………………………………..

ชื่อ สกุล (ภาษาอังกฤษ)…………………………………………………………….

1.2 วัน เดือน ปี เกิด……………………………..  อายุ………..ปี……………..เดือน
1.3 พื้นความรู้สูงสุด……………………………………………………………………..

สาขาวิชา……………………………………………………………………………

สถาบันการศึกษา………………………………………………………………….

เมื่อ พ.ศ………………………………

1.4 ที่อยู่ปัจจุบัน…………………………………………………………………………

โทรศัพท์……………………………………………………………………………..

1.5 ที่อยู่ที่ติดต่อได้ขณะไปเพิ่มพูนความรู้……………………………………………………………………………………..
โทรศัพท์……………………………………………

2. ประวัติรับราชการ
2.1 เริ่มรับราชการเมื่อวันที่……………. เดือน……………………………พ.ศ……..…

ตำแหน่ง………………………………………. สังกัด………………………………

2.2 โอนไปรับราชการที่……………………………………………………………………

ในตำแหน่ง……………………………………. ตั้งแต่วันที่………เดือน……………..

พ.ศ………………… ถึงวันที่………..เดือน…………………….. พ.ศ………………

2.3 โอนไปรับราชการที่……………………………………………………………………

ในตำแหน่ง……………………………………. ตั้งแต่วันที่………เดือน……………..

พ.ศ………………… ถึงวันที่………..เดือน…………………….. พ.ศ………………

2.4 เริ่มรับราชการที่มหาวิทยาลัยขอนแก่น วันที่………เดือน…………………………..

พ.ศ………………… ปัจจุบันเป็นข้าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย ตำแหน่ง……………………………………… ระดับ……….. ขั้น…………………..ภาควิชา……………………………………. คณะ……………………………………รวมเวลา
รับราชการในมหาวิทยาลัยขอนแก่น………………ปี……………เดือน
3. การลาไปศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย (ทั้งในประเทศและต่างประเทศ)
3.1 การศึกษา
ครั้งที่ 1  สาขาวิชา……………………………………………………..………………..สถาบัน……………………………………… ประเทศ…………………………………

ตั้งแต่……………………………………….. ถึง……………………………………….

ทุน………………………………………………….. วุฒิที่ได้รับ……………………….

ครั้งที่ 2  สาขาวิชา……………………………………………………..………………..สถาบัน……………………………………… ประเทศ…………………………………

ตั้งแต่……………………………………….. ถึง……………………………………….

ทุน………………………………………………….. วุฒิที่ได้รับ……………………….

ครั้งที่ 3  สาขาวิชา……………………………………………………..………………..สถาบัน……………………………………… ประเทศ…………………………………

ตั้งแต่……………………………………….. ถึง……………………………………….

ทุน………………………………………………….. วุฒิที่ได้รับ……………………….

3.2 การฝึกอบรม
ครั้งที่ 1  สาขา…………………………………………. ณ…………………………….

ตั้งแต่………………………………….……. ถึง……………………………………….



ทุน………………………………………………………………………………………..

ครั้งที่ 2  สาขา…………………………………………. ณ…………………………….

ตั้งแต่………………………………….……. ถึง……………………………………….



ทุน………………………………………………………………………………………..

ครั้งที่ 3  สาขา…………………………………………. ณ…………………………….

ตั้งแต่………………………………….……. ถึง……………………………………….



ทุน………………………………………………………………………………………..

3.3 การวิจัย
ครั้งที่ 1  สาขา…………………………………………. ณ…………………………….

ตั้งแต่………………………………….……. ถึง……………………………………….



ทุน………………………………………………………………………………………..

ครั้งที่ 2  สาขา…………………………………………. ณ…………………………….

ตั้งแต่………………………………….……. ถึง……………………………………….



ทุน………………………………………………………………………………………..

4. งานที่ปฏิบัติในปัจจุบันในภาคการศึกษาต่อไป
4.1 งานสอน (ระบุวิชาที่สอน จำนวนชั่วโมง และงานที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติในภาคการศึกษาต่อไป)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

4.2 งานบริหาร  (ระบุหน้าที่ตำแหน่งประจำ กรรมการในคณะหรือมหาวิทยาลัย)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

4.3 งานวิจัย (ระบุชื่อเรื่อง โครงการ ระยะเวลาทำ)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

4.4 งานอื่น ๆ (เช่น เขียนตำรา งานที่ผูกพันภายนอกมหาวิทยาลัย)

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

4.5 ข้อเสนอแนะบุคคลอื่นที่จะปฏิบัติงานแทน
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

5. วิธีการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
ขอไปเพิ่มพูนความรู้ทางด้าน………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………สถานที่จะไปปฏิบัติงาน………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


      ระยะเวลาขอไปปฏิบัติงาน ตั้งแต่……………………………..ถึง…………………………


      รวมเวลา………….ปี………………เดือน………………..วัน        โดยได้รับทุนวิจัย 
                 หรือทุนอื่น ๆ (ถ้ามีโปรดระบุด้วย)………………………………………………………..


      เป็นจำนวนเงิน…………………………………………… (ถ้าเป็นไปได้ให้อ้างประกาศ
      การให้ทุนหรือแนบเอกสารการให้ทุนมาด้วย)

      เหตุผลหรือประโยชน์ที่จะได้รับ (อาจเขียนเพิ่มเติมในกระดาษแผ่นใหม่ได้)     

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
6. โครงการเพิ่มพูนความรู้  (อาจเขียนเพิ่มในกระดาษแผ่นใหม่ได้)

ระยะที่ 1

………………………………………………………………………………………………..

      ……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

ระยะที่ 2

………………………………………………………………………………………………..

      ……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

ระยะที่ 3

………………………………………………………………………………………………..

      ……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

ระยะที่ 4

………………………………………………………………………………………………..

      ……………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….


ข้าพเจ้าทราบ ระเบียบทบวงมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการให้ข้าราชการไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติม   และจะรายงานผลงานแสดงความก้าวหน้าของการเพิ่มพูนความรู้ทุก ๆ 3 เดือน นับตั้งแต่ได้รับคำสั่งจากมหาวิทยาลัยให้ไปปฏิบัติงาน ต่อประธานกรรมการบริหารหลักสูตร และหัวหน้าสายวิชา ของข้าพเจ้า





(ลงชื่อ)…………………………………………






        (……………………………………….)






วันที่………เดือน………………….พ.ศ………..

ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น (หัวหน้าสายวิชา/ผู้อำนวยการสถาบัน)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………






(ลงชื่อ)…………………………………………






        (……………………………………….)






ตำแหน่ง ประธานหลักสูตร





วันที่………เดือน………………….พ.ศ………..






(ลงชื่อ)…………………………………………






        (……………………………………….)






ตำแหน่ง หัวหน้าสายวิชาสถาปัตยกรรมศาสตร์





วันที่………เดือน………………….พ.ศ………..

มติคณะกรรมการประจำคณะ หรือคณะกรรมการบริหารบริหารสถาบันในคราวประชุม 
ครั้งที่……/……..…  ในวันที่………เดือน…………………………….พ.ศ……………… คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ มีอาจารย์ปฏิบัติงานประจำอยู่………….คน อาจอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการได้……………คน แต่ที่ได้รับอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการแล้ว……….. คน  ไปศึกษาในประเทศสำหรับข้าราชการระดับ………..แล้ว……….คน  จึงอาจอนุมัติให้ไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการได้อีกไม่เกิน………คน





(ลงชื่อ)…………………………………………






        (……………………………………….)







            เลขานุการคณะ
ความเห็นคณบดี
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..






(ลงชื่อ)…………………………………………






        (……………………………………….)








       คณบดี
ความเห็นรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………






(ลงชื่อ)…………………………………………






        (……………………………………….)






               รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ
[image: image1.png]


                         
       บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์     โทร. 12198, 12200             

ที่ ศธ 0514.19.1.3/  
                       

วันที่ .............................................................         
เรื่อง    ขออนุมัติไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ
เรียน    คณบดี (ผ่านประธานกรรมการบริหารหลักสูตร.........................................................................)

ด้วยข้าพเจ้า  [   ] นาย   [   ] นาง   [   ] นางสาว………………………นามสกุล………………….

เกิดวันที่……….เดือน………………………………พ.ศ…………………..อายุ………..ปี………..เดือน
วุฒิการศึกษาสูงสุด………………………………………………………………………………………………….จาก…………………………………………………………………………………………………………………

ปัจจุบันรับราชการเป็นข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ตำแหน่ง………………………………………

ระดับ……….. ขั้น………………….บาท  สังกัดสายวิชาสถาปัตยกรรมศาสตร์ (หลักสูตร...........................
.......................................................................................) คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์  ขออนุมัติไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ  ดังนี้

[   ] การวิจัย



[   ] การแต่งหรือเรียบเรียงตำราทางวิชาการ

[   ] การไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการอย่างอื่น (โปรดระบุ)

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

โดยขอไปปฏิบัติงานมีกำหนด………ปี……………..เดือน……………วัน นับตั้งแต่วันที่…………………….

เดือน………………………….พ.ศ…………… ถึงวันที่……….. เดือน………………….. พ.ศ……………..

สถานที่จะไปปฏิบัติงาน คือ

1……………………………………………………………………………………………………….


2……………………………………………………………………………………………………….


3………………………………………………………………………………………………………..


4……………………………………………………………………………………………………….

การขอไปปฏิบัติงานครั้งนี้ได้รับเงินอุดหนุนจาก (ถ้ามี)……………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………..


ข้าพเจ้าได้แนบแบบขอไปปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ จำนวน 1 ชุด มาด้วยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
(ลงชื่อ)……………………………………………ผู้ขอ
         (………………………………………….)

