
สถ.กพ. 05 

แบบขอใช้รถนอกเขตอ าเมืองจงัหวดัขอนแก่น 
สว่นที ่1   ส าหรบัผูข้อใชบ้รกิาร  
 

เรยีน รองคณบดฝีา่ยบรหิาร 
 

ดว้ย ขา้พเจา้  ................................................. ต าแหน่ง..........................................สงักดัหน่วยงาน..................................... 
มหาวทิยาลยัขอนแก่น  มคีวามประสงคข์อใช้รถยนต ์      □ รถตู ้    □ รถกระบะ       □รถ 6 ลอ้         ทะเบยีน............................. 
เพื่อเดนิทางไปราชการ   ที่ ........................................................................................................... จงัหวดั........................................... 
ขอใชใ้นราชการเกีย่วกบั .............................................................................................. .......................................................................
มผีูร้ว่มเดนิทางจ านวน ........คน   คอื..................................................................................................................... .............................. 
ออกเดนิทาง ตัง้แต่วนัที.่..................................เวลา................น.  เดนิกลบัถงึ คณะฯ ในวนัที.่................................. เวลา..................น. 
ผูม้ารบัรถ คอื ............................................................. ณ...................................................................................... เวลา...................น. 

ทัง้น้ี ในระหว่างการใชร้ถดงักล่าว ขา้พเจา้ยนิดรีบัผดิชอบ และปฏบิตัติามระเบยีบของทางราชการทุกประการ 
ลงชื่อ ......................................................... ผูข้อรบับรกิาร 

        ............/............/............ 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----------------------------------------------  

สว่นที ่2   ส าหรบั หวัหน้ากลุ่มงานพฒันากายภาพ เสนอขออนุมตั ิ                                                เลขที ่.......................... 
 

เรยีน รองคณบดฝีา่ยบรหิาร 
             ไดต้รวจสอบแลว้สามารถใหบ้รกิารได ้  
โดยมนีาย ................................................เป็นพนกังานขบัรถยนต์                         
                             จงึเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณา 

ลงชื่อ ..................................................... 
หวัหน้ากลุ่มงานพฒันากายภาพ / ผูไ้ดร้บัมอบหมาย 

............/............/............ 

□อนุมตั ิ   □  ไมอ่นุมตั ิเน่ืองจาก 
          .................................................................................. 
............................................................................................... 
............................................................................................... 

ลงชื่อ ..................................................... 
  คณบด/ีรองคณบดฝีา่ยบรหิาร 

                             ............/............/............ 
 
-------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------------------------------------------------------------------------ 

สว่นที ่3   ส าหรบัผูข้อใชบ้รกิาร         เลขที ่...........................
            

แบบประเมินผลการให้บริการรถยนตน์อกเขตจงัหวดัขอนแก่น 
 

ขอความร่วมมอืจากผูร้บับรกิาร โปรดกรอกแบบประเมนิผลการใหบ้รกิารดา้นล่าง  แลว้ตดัเอกสารน้ี เฉพาะส่วนที ่ (3) สง่ใหก้บัหวัหน้า
กลุ่มงานพฒันากายภาพ  หรอือาจมอบไปกบัเจา้หน้าทีผู่ใ้หบ้รกิาร ตามแต่ท่านเหน็วา่วธิใีดเหมาะสม  เพื่อทางกลุ่มงานใช้เป็นขอ้มูล
ส าหรบัปรบัปรงุ/พฒันาการใหบ้รกิารต่อไป 
 

1.   ระยะเวลาการให้บริการ  (การตรงเวลานัดหมาย, ความเหมาะสมของระยะเวลาทีใ่ชป้ฏบิตังิานจนงานแล้วเสรจ็) 
(    )  ควรปรบัปรงุ         (    )  พอใช ้        (    )  ด ี        (    )  ดมีาก 

2.   การให้บริการของเจ้าหน้าท่ี  (สภุาพ, กระตอืรอืรน้, เอาใจใส,่ รบัผดิชอบ)  
(    )  ควรปรบัปรงุ         (    )  พอใช ้        (    )  ด ี        (    )  ดมีาก 

3.   ความพึงพอใจต่อผลงาน  (งานแลว้เสรจ็, ครบถว้น, ถูกตอ้ง, ไดค้ณุภาพ, ตรงความตอ้งการ) 
(    )  ควรปรบัปรงุ         (    )  พอใช ้        (    )  ด ี        (    )  ดมีาก 

4. ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ (ถ้ามี) ............................................................................................................................. ........................ 
 
                                                        ลงชื่อ .................................................... .. ผูร้บับรกิาร



 
 

สว่นที ่4   ส าหรบัเจา้หน้าที่พนักงานขบัรถยนต์ 
 

แบบรายงานผลการปฏิบติังาน 
 

แบบฟอรม์น้ี ใหเ้จา้หน้าทีเ่ฉพาะผูล้งมอืปฏบิตังิานใหบ้รกิาร กรอกส่งหวัหน้ากลุ่มงานพฒันากายภาพ เมื่องานแล้วเสรจ็ 
 

 เริม่ปฏบิตังิาน วนัที ่.....................................................................................  เวลา .......................... ...... น. 
 งานแลว้เสรจ็ วนัที ่............................................................................. ........  เวลา ................................ น. 
 ปญัหาอุปสรรค/ขอ้เสนอแนะ (ถา้ม)ี    …………………………………………………………………………………….. 

   ……………………………………………………………………………………… 
 

 
ลงชื่อ ............................................................ ผูป้ฏบิตังิาน 
       ( ......................................................... ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขัน้ตอนการให้บริการยานพาหนะ 
 

1.  ผูข้อใชบ้รกิาร กรอกแบบฟอรม์ สว่นที ่1 สง่ธุรการกลุ่มงานพฒันากายภาพ   
2.  ธรุการกลุ่มงาน ลงบนัทกึการขอใชบ้รกิาร และเสนอหวัหน้ากลุ่มงาน / ผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย 
3.  หวัหน้ากลุ่มงาน/ ผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย พจิารณาเสนอขออนุมตัแิละสัง่การ  ในแบบฟอรม์ สว่นที ่2 
4.  ธรุการกลุ่มงาน สง่แบบขอใชร้ถให ้พนกังานขบัรถยนต์ 
5.  พนกังานขบัรถยนต ์  ด าเนินการขบัรถตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย  และเมื่องานแลว้เสรจ็  

-  ใหฉี้กแบบฟอรม์ประเมนิผลการใหบ้รกิาร (สว่นที ่3 ของแบบฟอรม์น้ี)  ใหผู้ข้อใชบ้รกิารเพื่อประเมนิผลการ
ใหบ้รกิาร  (และรอรบัคนื หากผูข้อใชบ้รกิารประสงคจ์ะฝากแบบประเมนิทีก่รอกแล้ว ไปสง่ใหก้บัหวัหน้ากลุ่ม
งาน) 

-  กรอกแบบรายงานผลการปฏบิตังิาน  สว่นที ่4  สง่หวัหน้ากลุ่มงาน/ผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย 
6.  ผูข้อใชบ้รกิาร  ประเมนิผลการใหบ้รกิาร (ส่วนที ่3  ของแบบฟอรม์น้ี)  แลว้สง่ไปที ่หวัหน้ากลุ่มงานพฒันากายภาพ โดยตรง   
 หรอื ฝากสง่ไปกบัพนักงานขบัรถยนต ์ ตามแต่จะเหน็วา่วธิใีดเหมาะสม   
 


