
 

 

คู่มือ 
การปฏิบัติงานเกีย่วกบัการจัดการเรียนการสอน 

รายวชิาวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
ระดบับัณฑิตศึกษา คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ 

มหาวทิยาลยัขอนแก่น 
 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

กฐิิกรณ์ ยติุการ 
เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทัว่ไป (งานบัณฑิตศึกษา) 

กลุ่มงานจัดการศึกษา 
ส านักงานคณบดี คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์  

มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

มิถุนายน 2555 
 



ค าน า 
 

 คู่มือการปฏิบติังานเก่ียวกบัการจดัการเรียนการสอน ในรายวชิาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ 
ของนกัศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์ มหาวทิยาลยัขอนแก่น ฉบบัน้ีเป็นส่วนหน่ึง
ของการท างานระดบับณัฑิตศึกษาของคณะฯ ซ่ึงเป็นเร่ืองท่ีพบบ่อย ๆ เก่ียวกบัการด าเนินงานดงักล่าว 
ผูจ้ดัท าจึงไดร้วบรวมวธีิการปฏิบติังานข้ึนมา เพื่อจะไดเ้ป็นแนวปฏิบติัเดียวกนัในอนาคตต่อไป 
  
 
 
         นายกิฐิกรณ์ ยติุการ 
              พ.ศ.2555   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 เร่ือง          หน้า 
วธีิการ / ขั้นตอน การแต่งตั้งอาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ   1  
วธีิการ / ขั้นตอน การเชิญผูท้รงคุณวุฒิภายนอกท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ  2 
แผนผงัการเชิญผูท้รงคุณวฒิุภายนอกท่ีปรึกษาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ   3 
ขั้นตอนการขอสอบเคา้โครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ     4 
ขั้นตอนการเสนอเคา้โครงวทิยานิพนธ์        5 
แผนผงัการเสนอเคา้โครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ     6 
ขั้นตอนการขอสอบวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ      7 
แผนผงัขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ     8 
ขั้นตอนการแจง้ผลการสอบวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ     9 
แผนผงัขั้นตอนการแจง้ผลการสอบวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ    10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



วธีิการ / ขั้นตอน การแต่งตั้งอาจารย์ทีป่รึกษาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 
 1. นกัศึกษากรอกแบบค าร้อง บว.21 เสนอแต่งตั้งอาจารยท่ี์ปรึกษาฯ อาจารยท่ี์ปรึกษาร่วม (ถา้
มี) เสนอต่อประธานหลกัสูตรฯ หรือผูรั้บผดิชอบหลกัสูตรฯ ลงนาม 
 2. กลุ่มงานจดัการศึกษา ตรวจสอบคุณสมบติัอาจารยท่ี์ปรึกษาฯ ท่ีนกัศึกษาเสนอมา โดยให้
เป็นไปตามระเบียบมหาวทิยาลยัขอนแก่น วา่ดว้ย การศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา พ.ศ.2548 ขอ้ 22 และขอ้ 
45 พร้อมทั้งตรวจสอบขอ้มูลภาระงานการเป็นอาจารยท่ี์ปรึกษาฯ ของอาจารยผ์ูถู้กเสนอช่ือ ให้เป็นไป
ตามระเบียบมหาวทิยาลยัขอนแก่น วา่ดว้ย การศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา พ.ศ.2548 ขอ้ 25  
 3. เม่ือตรวจสอบคุณสมบติัตามขอ้ท่ี 2 ผา่นแลว้ เสนอต่อคณบดีเพื่ออนุมติั พร้อมทั้งจดัท าค าสั่ง
แต่งตั้งอาจารยท่ี์ปรึกษาฯ เพื่อเสนอต่อคณบดีลงนามต่อไป 
 4. กลุ่มงานจดัการศึกษา แจง้ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง คือ อาจารยท่ี์ปรึกษา อาจารยท่ี์ปรึกษาร่วม (ถา้มี) ผู ้
ประสานงานหลกัสูตรฯ และบณัฑิตวทิยาลยั 
 5. บนัทึกรายช่ืออาจารยท่ี์ปรึกษาและเลขท่ีค าสั่งลงในระบบฐานขอ้มูลส านกัทะเบียนและ
ประมวลผล 
 

แผนผงัการด าเนินงานการแต่งตั้งอาจารย์ทีป่รึกษา 
 

เร่ิม 

 

 

เสนอแต่งตั้งอาจารยท่ี์ปรึกษา 
 

 

 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง / จดัท าค าสั่ง 
 

 

 

แจง้ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 
 

 

 

จบ 

นกัศึกษา (บว.21) 

กลุ่มงานจดัการศึกษา 

กลุ่มงานจดัการศึกษา 
 



วธีิการ / ขั้นตอน การเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกทีป่รึกษาวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 

 1. อาจารยท่ี์ปรึกษาทัว่ไป / นกัศึกษา ติดต่อทาบทามผูท้รงคุณวฒิุภายนอกเพื่อเป็นอาจารยท่ี์
ปรึกษาฯ 

 2. หลกัสูตรฯ ท่ีจะเสนอผูท้รงคุณวฒิุภายนอกเป็นอาจารยท่ี์ปรึกษาฯ จดัท าหนงัสือเชิญ
ผูท้รงคุณวุฒิฯ / ขออนุมติัจากตน้สังกดั 
 3. นกัศึกษากรอกค าร้อง บว.21 พร้อมแนบประวติัและผลงานผูท้รงคุณวฒิุภายนอกเพื่อ
ประกอบการพิจารณาเสนออาจารยท่ี์ปรึกษาฯ อาจารยท่ี์ปรึกษาร่วม (ถา้มี) เสนอประธานหลกัสูตรฯ / 
ผูรั้บผดิชอบหลกัสูตรลงนาม 

 4. กลุ่มงานจดัการศึกษา ตรวจสอบความถูกต้อง เสนอคณบดีอนุมติั พร้อมทั้งจดัท าค าสั่ง
แต่งตั้งอาจารยท่ี์ปรึกษาฯ เพื่อเสนอต่อคณบดีลงนามต่อไป 
 5. กลุ่มงานจดัการศึกษา แจง้ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง คือ อาจารยท่ี์ปรึกษา อาจารยท่ี์ปรึกษาร่วม (ถา้มี) ผู ้
ประสานงานหลกัสูตรฯ และบณัฑิตวทิยาลยั 
 6. บนัทึกรายช่ืออาจารยท่ี์ปรึกษาและเลขท่ีค าสั่งลงในระบบฐานขอ้มูลส านกัทะเบียนและ
ประมวลผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผงัการเชิญผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกทีป่รึกษาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 

เร่ิม 

 

 

ติดต่อทาบทามผูท้รงคุณวฒิุภายนอก 
เพื่อเป็นอาจารยท่ี์ปรึกษา 

 

 

 

จดัท าหนงัสือเชิญ 

 

 

 

เสนอแต่งตั้งผูท้รงคุณวุฒิภายนอก 

เป็นอาจารยท่ี์ปรึกษา 
 

 

 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง / จดัท าค าสั่ง 
 

 

 

แจง้ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 
 

 

 

จบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

อาจารยท่ี์ปรึกษาทัว่ไป 
/ นกัศึกษา 

กลุ่มงานจดัการศึกษา 

กลุ่มงานจดัการศึกษา 
 

หลกัสูตรฯ 

นกัศึกษา (บว.21) 



ขั้นตอนการขอสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 

คุณสมบัตินักศึกษาทีม่ีสิทธ์ิสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 1. ลงทะเบียนเรียนรายวชิาวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ ในภาคการศึกษานั้น ๆ แลว้ 
 

ขั้นตอนการขอสอบเค้าโครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 1. นกัศึกษากรอกแบบค าร้องขอสอบ บว.23 แบบเสนอเคา้โครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ 
ใหค้วามเห็นชอบโดยมีอาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ ลงนาม พร้อมทั้งเสนอรายช่ือ
คณะกรรมการสอบเคา้โครงวทิยานิพนธ์ 
 2. เสนอประธานหลกัสูตร / ผูรั้บผดิชอบหลกัสูตรลงนามใหค้วามเห็นชอบ 

 3. ส่งแบบ บว.23 ท่ีผา่นขั้นตอนในขอ้ท่ี 1 และ 2 มาท่ีกลุ่มงานจดัการศึกษาเพื่อตรวจสอบ
คณะกรรมการสอบ  
 4. กลุ่มงานจดัการศึกษาจดัท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ เสนอคณบดีอนุมติัและลงนาม
ในค าสั่ง 
 5. กลุ่มงานจดัการศึกษาแจง้ผูท่ี้เก่ียวขอ้งทราบ คือ คณะกรรมการสอบ ผูป้ระสานงานหลกัสูตร 
นกัศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการเสนอเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
 1. นกัศึกษากรอกแบบ บว.23 เสนออาจารยท่ี์ปรึกษาและอาจารยท่ี์ปรึกษาร่วม (ถา้มี) ลงนาม
และเสนอประธานหลกัสูตร / ผูรั้บผดิชอบหลกัสูตรลงนาม 

 2. นกัศึกษาส่งแบบ บว.23 พร้อมแนบเล่มเคา้โครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระจ านวน 6 เล่ม 
ส่งมาท่ีกลุ่มงานจดัการศึกษา  
 3. กลุ่มงานจดัการศึกษา ตรวจสอบความถูกตอ้งแบบ บว.23 เสนอคณบดีอนุมติั  
 4. กลุ่มงานจดัการศึกษา ส่งเคา้โครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระท่ีไดรั้บอนุมติัแลว้ให้
ผูเ้ก่ียวขอ้ง คือ บณัฑิตวทิยาลยั อาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ และผูป้ระสานงาน
หลกัสูตร 
 5. กลุ่มงานจดัการศึกษา บนัทึกขอ้มูลเคา้โครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ ลงในระบบ
ฐานขอ้มูลส านกัทะเบียนและประมวลผล 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณีไม่ถูกตอ้ง 

แผนผงัการเสนอเค้าโครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
  

 หลงัจากท่ีนกัศึกษาสอบเคา้โครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระเรียบร้อยแลว้ นกัศึกษาตอ้ง
เสนอเคา้โครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ ตามขั้นตอนดงัน้ี 

 

เร่ิม 

 

 

กรอกแบบ บว.23 
 

 

 

เสนออาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ 
ประธานหลกัสูตร / ผูรั้บผดิชอบหลกัสูตรลงนาม 

 

 

 

ยืน่ค าร้อง บว.23 พร้อมแนบเคา้โครงฯ 

ท่ีกลุ่มงานจดัการศึกษา 
 

 

 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
 

 

 

เสนอคณบดีอนุมติั 

 
 

 

 

แจง้ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 
 

 

จบ 

นกัศึกษา  

กลุ่มงานจดัการศึกษา 
 

ส่งคืนแกไ้ข  



ขั้นตอนการขอสอบวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 1. นกัศึกษากรอกแบบค าร้อง บว.25 พร้อมแนบแบบเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ บว.26 
 2. นกัศึกษาเสนออาจารยท่ี์ปรึกษาลงนาม และเสนอประธานหลกัสูตร / ผูรั้บผิดชอบหลกัสูตร
ลงนาม 

 3. กลุ่มงานจดัการศึกษา ตรวจสอบคุณสมบติัของนกัศึกษาและความถูกตอ้งอ่ืน ๆ ตามค าร้อง 
บว.25 
 4. แจง้ใหน้กัศึกษาช าระค่าธรรมเนียมการสอบท่ีการเงินคณะฯ  
  4.1 วทิยานิพนธ์  5,000.-  
  4.2 การศึกษาอิสระ 4,000.- 
 5. กลุ่มงานจดัการศึกษาเสนอคณบดีอนุมติัการขอสอบ และออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบ 

 6. กลุ่มงานจดัการศึกษาแจง้ผูท่ี้เก่ียวขอ้งทราบ คือ คณะกรรมการสอบ ผูป้ระสานงานหลกัสูตร 
นกัศึกษา 
 

คุณสมบัติของนักศึกษาทีม่ีสิทธ์ิขอสอบวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ มีดังนี้ 
 1. ไดรั้บอนุมติัเคา้โครงวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ ไม่นอ้ยกวา่ 60 วนั 

 2. ผลการเรียนไดรั้บการประเมินครบแลว้ทุกวชิา 
 3. รายวชิาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ มีผลการประเมินความกา้วหนา้ในการท าวทิยานิพนธ์ 
/ การศึกษาอิสระ โดยไดรั้บสัญลกัษณ์ S ครบตามท่ีหลกัสูตรก าหนด 

 4. ส าหรับกรณีท่ีนกัศึกษายืน่ค  าร้องขอสอบระหวา่งภาคการศึกษาสุดทา้ยท่ีลงทะเบียนเรียน
วทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ อาจารยท่ี์ปรึกษาตอ้งส่งผลแบบประเมินการเรียนวทิยานิพนธ์ / การศึกษา
อิสระ พร้อมค าร้องขอสอบตามแบบฟอร์มรายงานความกา้วหนา้วทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ ทั้งน้ีตอ้ง
ไดรั้บความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารหลกัสูตรเรียบร้อยแลว้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณีไม่ถูกตอ้ง 

แผนผงัขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 

เร่ิม 

 

 

กรอกแบบ บว.25 และแนบ บว.26 
 

 

 

เสนออาจารยท่ี์ปรึกษาวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอิสระ 
ประธานหลกัสูตร / ผูรั้บผดิชอบหลกัสูตรลงนาม 

 

 

 

ยืน่ค าร้อง บว.25, บว.26  
ท่ีกลุ่มงานจดัการศึกษา 

 

 

 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
 

 

 

ช าระค่าธรรมเนียมการสอบท่ีการเงินคณะ 
 

 

 

เสนอคณบดีอนุมติั 

 
 

 

 

แจง้ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 
 

 

จบ 

นกัศึกษา  

กลุ่มงานจดัการศึกษา 
 

ส่งคืนแกไ้ข  

นกัศึกษา  

กลุ่มงานจดัการศึกษา 
 

กลุ่มงานจดัการศึกษา 
 



ขั้นตอนการแจ้งผลการสอบวิทยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 1. ประธานคณะกรรมการสอบและกรรมการสอบทุกท่านลงนามในใบแนบบนัทึกผลการสอบ 
แบบประเมินผลการสอบ ประธานคณะกรรมการสอบบนัทึกสรุปผลการสอบตามแบบท่ีคณะฯ ก าหนด 
และแจง้ผลการสอบตามแบบ บว.27 ในกรณีท่ีนกัศึกษาสอบผา่นแบบมีเง่ือนไข ตอ้งมีการบนัทึกประเด็น
หรือรายการแกไ้ขโดยคณะกรรมการสอบในแบบ บว.27.1 ดว้ย ทั้งน้ี คณะกรรมการสอบตอ้งแจง้ผลการ
สอบใหน้กัศึกษาท่ีสอบภายใน 3 วนัท าการถดัจากวนัสอบและใหน้กัศึกษาลงนามรับทราบผลการสอบ 

 2. ประธานคณะกรรมการสอบแจง้ผลการสอบใหค้ณบดีทราบภายใน 3 วนัท าการถดัจากวนั
สอบโดยแจง้ผา่นกลุ่มงานจดัการศึกษา (ตามระเบียบมหาวิทยาลยัขอนแก่น วา่ดว้ยการศึกษาระดบั
บณัฑิตศึกษา พ.ศ.2548 ขอ้ 50) 
 3. กลุ่มงานจดัการศึกษาเสนอผลการสอบต่อคณบดี 

 4. กลุ่มงานจดัการศึกษาแจง้ผลการสอบ บว.27 ไปยงับณัฑิตวทิยาลยั และส านกัทะเบียนและ
ประมวลผล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผงัขั้นตอนการแจ้งผลการสอบวทิยานิพนธ์ / การศึกษาอสิระ 
 

เร่ิม 

 

 

คณะกรรมการสอบแจง้ผลการสอบตามแบบ 

บว.27 
 

 

แจง้นกัศึกษาท่ีสอบทราบ 

 
 

 

 

แจง้ผลการสอบใหค้ณบดีทราบ 
 

  

 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
 

 

 

เสนอคณดีทราบ 
 

 

 

แจง้ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง 
 

 

 

จบ 
 
 

 

 

กลุ่มงานจดัการศึกษา 
 

คณะกรรมการสอบ 

 


